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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

11

05/04/2017

KJSB

Keluaran Versi 1.1
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Senarai Pengagihan Dokumen

No. Penerima Nama Jawatan

1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin | Pengarah Projek
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek

4, BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul

5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul

6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul

7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul

8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Tandatangan Pengesahan Dokumen

Tarikh T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Mohd Rabiie Bin Mohamed
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob
Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik
Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin

Jawatan: Pengarah Projek
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

-

Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Mohd Rabiie Bin Mohamed
Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Al

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof

Syamimi Nadia Binti Zulkifli

Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

o

Muka Surat v

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.



BORANG KEW 320 (KEMAS KINI) @

Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Nurul Zafirah Binti Mokhtar

Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI) @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji

KEW 320 | Penyediaan Borang KEW 320 (Kemas Kini)

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 1
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2.0 PENYEDIAAN BORANG KEW. 320 (KEMAS KINI)
Borang KEW 320 merangkumi Borang KEW. 320 Auto, Borang KEW.320 Kemas Kini
dan Borang KEW 320 Kitaran Berasingan.

2.1  Skrin Penyediaan
Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam Borang KEW.320
(Kemas Kini). Fungsi ini digunakan sebagai penyediaan Borang Kew. 320 secara
auto. Borang KEW. 320 digunakan untuk merekodkan perubahan gaji kakitangan
dan membolehkan pembayaran gaji diproses selepas kelulusan dilakukan.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

f i
LOG Masi_lk_@
I 801001081231 _®
SELAMAT DATANG KE SISTEM 15PEKS I ........
KERAJAAN NEGERI JOHOR %
DARUL TA'ZIM
ommit 1182 . , 2017-04-05 06:45:01.874 Johor_MIG
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

2. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

L Y ) =] ..
Main itk

Senarai Tugasan UMUM

Bil MoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLusS 1 LULUS 2 KUIRI
Froses Peny

] a
2 o o
3 o o
4 0 )
5 0 0

Memaparkan rekod 1 hingga 1

Senaral Tugasan MODUL
Bl NOREKOOD NORUJUKAN JABATAN PTJ L BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH B St
) URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)

(| SEMUA ~ oy

rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 |Kiik pada simbol MENU

3. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

2 ey ..
1SPEKS MENU « " Main Titlke
A Bajat ¥ Senarai Tugasan UMUM
|, Lejar AM ¥

Bil MOoDUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLusS 2 KUIRI
Proses Py

| Pengurusan Tunai

Akaun Belum Bayar

Akaun Belum Terima
. Perolenan

, Gajl

€ € «

&

€
»

\, Pinjaman Kakitangan

«

1, Pendahuluan & Tuntutan

€« «

|, Pengurusan Aiset & inventori

|, Pinjaman

«

|, Pelaburan

Perakaunan Projek

& € «

Penpekosan Berasaskan AKtiviti

&
=]
-
-
£
-
=]

_ Pengurusan Kontrak Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 10 rekod

. Integrasi Luar

&

Senarai Tugasan MODUL

DMS
. JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ BANKISYARIKAT AMAUN (RF STATU NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSHIAG i = (AGEING DC
SEMUA v e ¢
M * W 4 MukasuatG |dadid b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dar

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Modul GAJI
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

4. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

2 o ..
KSMENU & | w7 Main Titke
|, Bajet ¥ Senarai Tugasan UMUM
MERRES = Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus2 KUIRI
Pengurusan Tunai ¥ Proses Py n
Akaun Belim Bayar ¥ o 2
Akaun Belum Terima ¥
. Perolehan ¥
1 2 o o
b
o o
M v M4 A Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
Pendahuluan & Tuntutan ¥ Bil NOREKOD NORUJUK: JABATAN PTJ SERE BANK/SYARIKAT AMAUN (R} STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH ER
= URUSNIAG (AGEING DC
Pengurusan Aset & nventori ¥ SEMUA v L ¢
. Pinjaman ¥, M0 v M 4 Mukasurat0 |dasio » M O Memaparkan rekod 0 hingga O dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Proses KEW 320

5. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

A fay .-‘

»
Q

Senarai Tugasan Skrin

REKCD BARU
BILHARI
Bil ! ( {f PEG
NOREKOD NORUJUKAN JABATAN PTJ JENIS URUSHIA BANK/SYARIKATINDIVID AMAUN (RM) STATUS HNAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
' SEMUA »
0 v KW 4 Mukasuratd dari0 » MW O an rekod 0 hingga O dari od

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang REKOD BARU
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

6. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

* | Borang Kew 320

Maklumat Penempatan | Parubahan Gaji Pagawai

No. Gaj

Nama Pegawa

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan berdasarkan
LOGIN PENGGUNA

5 Pilih maklumat daripada senarai list down padad
medan JENIS TINDAKAN

3 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan KATEGORI PROSES

4 Klik butang CARI NO. GAJI untuk memaparkan
maklumat
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Senaral No. Gajl

Bil No.Rekod Siri Kews

No. Gail

810211086444

ANAROZAININAIDA BINTI ABD RAHMAN

Kategori Proses

7610

<]

AZHAR BIN ABDULLAH

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Pilih salah satu maklumat yang dipaparkan

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Borang Kew 320

Makiymat Tindakan

Sebab Tindakan

Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawal

No, Gaj

KEMASKINI v

KAKITANGAN BIASA

KEMASKINI MAKLLMAT

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat yang dipaparkan pada medan
TARIKH TINDAKAN mengikut tarikh semasa

Masukkan
TINDAKAN

maklumat

pada medan

SEBAB

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

9.  Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Maklumat Penempatan | Perubahan Gajl Pegawai

Maklumat Peribadi Pegawai

Nege

Daerah

Langkah Tindakan Catatan

1 Masukkan maklumat pada medan Bahagian
Cawangan

10. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Maklumat Peribadi Pegawai

3 AHMAD AMIZAN BIN A SAMAD

Telefon Rumah Teledon Bimbit
Teleion Pejabat Mo, Faks
Tarikh Lahir; 29051877

Kelulusan Akagemi

Taraf Perkahwinan . KAHWIN, ISTERITIDAK BEKERJA Bil. Anak FCB

Megeri Lahir

Maklumat Bilangan Anak PCB

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
MAKLUMAT PERIBADI PEGAWAI

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 7
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

11. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

ad [ [
Keturun Aga M -
»
Laindain
aral ¥ KAHIAIN, ISTERI TIDAK BEKERJA f Anak FCB
Maklumat Bilangan Anak PCB
Bil Perihal Bilangan Anak PCB
1 DIBAWAH 18 TAHUN ]
AN KE ATAS YANG MASIH BELAJAR (TERMASU 0
3 LEEIH 18 TAHUN DAN SEDANG BELAJAR SEPENUH MASA OMAKE ATAS (MALAYSLA) ATAU DI PERINGKAT IAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA 0
4 KURANG UPAYA ]
5  KURANG UPAYA BELAJAR DI IPT .
[Maxklumat Bank
CaraBayaran:  EFT w
Nama MALAYAN BANKING BERMAD w
151016995421
G
Maklumat Perjawatan Pegawai -
wlasitkas) Skim Perknigmatan :  PENTADBIRAN DAN SOKONGAN

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat yang

MAKLUMAT BANK

dipaparkan

1 MAKLUMAT BILANGAN ANAK PCB

pada|
dan

12. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

#  Maklumat Perjawatan Pegawai

PENCEN TIADA KIVSP v
v
=
TIDAK w ( : )
Pengetualian PCB TIDAK v
Jenis Taksiran - | INOMGL |

Maklumat Persaraan

apatan - | As1234) |

Tarikh Lantikan Sekarang

Bulan Kenalkan Gaj

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan JENIS TAKSIRAN

Masukkan maklumat pada medan NO. CUKAI
PENDAPATAN

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

13. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

1 —
A - .-

# | Makiumat Terperinci k=

Jabatan @ JABATAN KERJA RAYA
PTJ: JKR - 1BU PEJABAT JOHOR BAHRU

JABATAN KERJA

URUSAN DAN PENTADBIRAN

Maklumat Pendapatan [ Potongan -
Status Gaji . GAJI PENUH v
&
Pendapatan/ Kekal ! Amaun Semas Amaun Terdah Tarikh Mula Tarikh Akhir
B Kod Pendapatan / Potongan No. Rujukan Penerima (Potongar Jenis Tuny kan Jenis Tindakar Pa«
Potongan  Sementan L o ’ {patong (RM) (RM) ags Tunggakan  Tunggakan

1 GAJITELAUN KEKAL 1= Gl POKDHK

KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM

KEKAL 219 -IMBUHAN TE

KEKAL 335 - Elaun Khas Ta

KEKAL

0 H
KEKAL 0.00 £0.00 H
KEKAL 1 b
KEKAL :
KEKAL HE

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada

1 MAKLUMAT TERPERINCI

14. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

3 [Makiumat Pendapatan | Potongan =] =
Status Gaji . GAJIPEMUH -
Pendapatan/ Kekal | ; Amaun Semas Amaun Terdah Tarikh Mula  Tarikh Akhir
B s | sedsantat Kod Pendapatan | Potongan No. Rujukan Penerima (Potongar o Ry JenisTUROpEKAN o n Tunggakan oS Tmdakar Pai
1 GANJELAUN  KEKAL 1-GAJIPOKOK 0.00 2,204.08 H
2 GAJNIELAUN KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AVAM 0.00 H
3 GAJIJELAUN KEKAL IMEUHAN TETAP PERUMAHAN 0.00 i
4 GAJNIELAUN KEKAL 0.00 b
5  GAJJELAUN KEKAL 3 0.00 i
KEKAL 0.00 i
KEKAL AN NEGERI JOHOR 21006505 H
KEKAL 23 Al 4660841 1
KEKAL H
KEKAL .
L3
Jumiah Potongan Nafkah)}RM;
Gaji Bersih (RM

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat vyang dipaparkan pada

1 MAKLUMAT PENDAPATAN/ POTONGAN
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BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

15. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

£
»il KEKAL  1-GAJIPOKOK 0.00 228406
z KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AVEAM 0.00 95.00
3 KEKAL 219 - IMBUHAN TETAP PERUIMAHAN 0.00 155.00
4 G KEKAL 335 - Elaun Khas Tangoungiawat: 0.00 7500
5 KEKAL 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA) 0.00 300.00
1 EWARUMAH DAN PERABUT KERAJAAN
6 KEKAL | = 0.00 80.00
7F KEKAL 1091 - PINJAMAN PERUMAHAN NEGERI JOHOR 21006505 0.00 08,53
) KEKAL 2 TABLNG HAJI 4660841 0.00 50.00
9 F KEKAL  2510-TABU NGUNAN MASJID JOHOR 0.00 200
10 KEKAL 2511 - PERBADANAN SETIALSAHA KERAJAAN 0.00 50.00

Jumilah Gaji Dan Elaun(RM)

Jumiah Potongan(Te NafkahNRM)

Gaji Bersih (RM)

Mual Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahulu

Senarai Semak  Simpan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang SIMPAN

16. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Notifikasi x

I 9y Anda PastiUntuk Simpesekog?
R
|

E

javascriptvosd{0)

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang YA untuk disimpan

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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17. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

= 4 = | bd
Notfixasi x
\j‘) Rekoo Barjaya Disimpan
scriptvoidlD)
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
18. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan
~ - = P
B 1 GANELAUN  KEKAL 1-GAJIPOKOK H
2 GANJELAUN KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM :
3 GAJJELAUN  KEKAL 219 -IMBUHAN TETAP PERUMAHAN 5.00 155.00 H
4 GAJJELAUN  KEKAL 335-Elaunknhas Tang ab 7500 7501 i
5 GAJ/ELAUN  KEKAL 326 ELAUN BANTUAN SA UP (COLA} 100.00 300.04
6 POTONGAN KEKAL .‘12:23 Bt i L Ly £0.00 80,0 i
T KEKAL 1091 - FINJAMAN PERUMAHAN NEGERI JOHOR 21006505 8.53 30853 :
8 F KEKAL 2360 - LES TABUNG HaJI 4660841 0.00 0.0 :
] KEKAL 2510 - TABUNG PEMBANGUNAN MASJID JOHOR 200 20 i
10 POTONGAN KEKAL 2511 - PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN 0.00 50.04 i
'
Jumizh Gaji Dan Elaun(RM) 8.06
Jumiah Potongan(Termasyl fkahRM) 49053
Gaji Bersih (RM) 242853
Muat Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa o
Maklumat Kuiri Terdahulu
Senarai Semak  Simpan  Sah Simpan Batal Kosongkan  Cetak Kemball

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang SENARAI SEMAK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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19. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

a_Bax '

M K

*Resit Asal
“Dokumen lain yang Menyskong Bayaran Elaun

Muat Naik Fail Pengiraan “INFG 4 - Semakan ke alas hetBpatan, keDenaran maklumal 6engan dokumen sokangan

m

Maklumat Kuiri Semasa

Makiumat Kuiri Terdahulu e -
» »

Langkah Tindakan Catatan

Tandakan salah satu maklumat pada Senarai
Semak

2 Klik pada butang SIMPAN

1

20. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Nofifikast ®
j,) i-l‘.f::::i-?:“”:ew ak Bera:
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OK
1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 12
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21. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

23 - .-

» 1 GAJJELAUN KEKAL  1- GAJI POKOK 2,284.08 o
2 GAJNJELAUN KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AVGAM 2500 H

3 GAJJELAUN KEKAL 219 - IMBUHAN TETAP PERUMAHAN 5.00 155.00
4  GAJJELAUN KEKAL 335 - Elaun Khas Tanggungiawaty 75.00 7500 H
5 GAJJELAUN KEKAL 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUP (COLA} 30000 300.00 :
AH DAN PERAE ERAJAAN

. 1AH DAN PERABLT KERAJAAN - e !
KEKAL - FINJAMAN PERUM 21006505 10853 30853 1
KEKAL  2360- A 4660841 0.00 50.00 :
KEKAL 200 200 H
KEK 0.00 50.00 :
»

Mual Naik Fail Pengiraan
Maklumat Kuiri Semasa o
Maklumat Kuiri Terdahulu

Senarai Semak  Simpan  Sah Simpan Batal Kosongkan  Cetak Kemball

Langkah Tindakan Remarks
1 Klik pada butang SAH SIMPAN
22. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang YA untuk disah simpan

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 13
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23. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Notifikasi

£ Rekod Barjaya Disah Simpan
i

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang OK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

o)

Muka Surat 14
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1.

2.2 Skrin Semakan
Pegawai Penyemak perlu menyemak maklumat yang telah disah

simpan oleh Pegawai Penyedia untuk disemak dan akan dihantar kepada

Pegawai Pelulus

Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan.

@ 1SPEKS
Sistem Perskaunan Akruan Kerajaan Megeri

5 b ronvevounnd .
LOG Mas i_:}g_@

ommit 1182 . | 2017-04-05 06:45:01.874 Johor_MIG

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS
KERAJAAN NEGER| JOHOR
DARUL TA'ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

o

Muka Surat 15
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Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

a [=Y = (13
% % Main Title
Senaral Tugasan UMUM
SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

Bil MoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK

es P rang

. Parvediaan = 0
Proses Penyedizan Borang
KEW, 320 - Skain Penyediaan = 1
Borang Kew320

Skrin Penerimaan Penukaran

yediaan Borang TP3
10 v M 4 Mukasurall ganl kMO Memapankan rekod 1 ningga 10 dan 10 rekog

Senaral Tugasan MODUL
BIL HARI

BANK/SYARIKATINDVID AMAUN (RM; STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
[ (AGEING DOKUMEN)

JENIS
Bl NOREKOD  NORUJUKAN JABATAN PTJ
URUSHIAGA

 SEMUA v

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Semak pada Dashboard Proses Penyediaan
1 Borang KEW.320 - Skrin Penyediaan Borang

KEW 320 dan double klik maklumat pada peranan
SEMAK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 16
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3.  Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

@ o =
B w7 Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MoDuL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
5
10 M 4 a surat 1 al ) =] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekos
Senaral Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTd BANK/SYARICATINDVID AMAL STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA J (AGEING DOKUME
SEMUA v - Y

1 I'T..'.AE:a-T.n:-:-: KBOED 770529015431 - AHMAD » 0.00 SAH SIMPAN PY-PTS.PENYEDIA- 1231 050472017 0 I 2

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik maklumat pada SENARAI TUGASAN MODUL

4.  Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

a =9 .-
% v KEW. 320 @

Borang Kew 320

Tahun Gaj

Bulan Gaj

Jabatan Pen: a: 022000 - JABATAN KERJA RAYA

PTJ Pent 4 30100100 - JKR - |EU PEJABAT

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Borang KEW 320

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 17
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5.

6.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

B w7 KEW. 320

Maklumat Penempatan | Perubahan Gaji Pegawal

Makiumat Peribadi Pegawai

Langkah

Tindakan

Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan

pada panel

MAKLUMAT PENEMPATAN/ PERUBAHAN GAJI

PEGAWAI

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

» w7 KEW.320

Maklumal Peribadi Pegawai

Daerah

Makiumat Bilangan Anak PCB

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Semak maklumat yang dipaparkan
MAKLUMAT PERIBADI PEGAWAI

pada panel

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

Muka Surat 18
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7.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan
@ (= =
B w7 KEW. 320 | C
Maklumat Bilangan Anak PCE =
Bilangan Anak PCB
G MASIH BELAJAR (TER
3 N DAN SEDANG BELAJAR SEPENUH M S (MALAYSIA) ATAL DI PERINGKAT IIAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)
Maklumal Bank
~
Tarikh L 061
5 Kanaika v R AFRI ~ i

Catatan

Tindakan
pada|

Langkah

1 Semak maklumat yang dipaparkan
MAKLUMAT BILANGAN ANAK PCB

8.  Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

B w7 KEW. 320

Maklumat Perjawatan Pegawal
BIRAN DAN SOKONGAN

No. Cukal Pendapatan Pasanga

Makiumat Persaraan

Faedah Persaraan

Filihan Persaraan

Had Umar Bersara

Catatan

Tindakan

Langkah
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
MAKLUMAT PERJAWATAN PEGAWAI

Muka Surat 19
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Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

¥

' KEW. 320

=

Makiumat Terperinci

JABATAN KERJA RAYA

BATAN KERIA RAYA

JKR - [BU PEJABAT JOHOR BAHRU

GURUSAN DAN FENTADBIRAN

Maklumat Pendapatan | Potongan

Stanus Gaji: | GAJIPENUH v
Bi P;::"t;:"" s::':"t'ﬂl Kod Pendapatan | Potongan No. Rujukan Penerima (Potongar 1" TR':;’ AmounTerdah .. Tunogakan 1‘::";:;';: ?J;:::::"" Jenis Tindakar
KEKAL 1- GAJIPOKDK 94,06
KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM
KEKAL 210 - IMBUHAN TETAP PERUMAHA
KEKAL 33

KEKAL

KEKAL E0.00
KEKAL 21008505 306
KEKAL AGA TABUNG HAJ 4660841 50000

KEKAL

VeI sl

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel

1 MAKLUMAT TERPERINCI

10. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

2 @ =
B % KEW. 320

[Fakiimat Pentapatan | Potongan -1+

Status Gaji:  GAJI PENUH v
Tarikh Mula
Tunggakan

TIRIARNE | akar
Tungpakan

Amaun Semas Amaun Terdah
(RM} (RM)

2,204 06

Pendapatan’
Potengan
1 GAJNJELA

Kekal |
Sementar:
KEKAL

Bil Kod Pendapatan | Petongan No. Rujukan Penarima (Potongar Jenis Tunggakan

AUN 1- GAJIPOKCK

KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM

8 8 F

KEKAL 2

KEKAL 335

KEKAL 326 - ELAUN BANTUAN SARA HIDUF (COLA)

JTKERAJAAN

KEKAL

KEKAL

KEKAL  2360- LE

KEKAL

3
a
Q
00

KEKAL

ji Dran ElauniRM;

suk Nafkah }(RM;

Gall Bersih (RM! 2,421

Muat Maik Fail Pengiraan -

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel

1 MAKLUMAT PENDAPATAN/ POTONGAN

Muka Surat 20
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11. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

~ - = w
» W KEW 320
TC KEKAL  2510- TABUNG PEMBANGUNAN MASJID JOHOR 200 00 ‘
KEKAL 2511 - PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN 5000 0.00
291006
49053
428,57
Muat Naik Fail Pengiraan
0 v W 4 MEasuratd a0 » M O Memagarkan rekod 0 hingga 0 ¢an 0 rekod
Maklumat Kuiri Semasa
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab  Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selasai
0 v |4 4 Mukasuald darf0 » M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dani 0 rekod
Senarai Semak  Semak Kuiri Baal Kembali
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang SEMAK
12. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan
A & =
KEW
x
sat Naik Fail Pengiraan 1
9 Adakah Anda Pasti U enyemak ‘
Rekod? ]
i
Bil Cat Kod b h Kuis N
scriptvoid{0]

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang YA untuk disemak

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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13. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

Notifikasi x

2\ Rekod Barjaya Disemak
b

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang OK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

o)
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2.3 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus perlu meluluskan maklumat yang telah disemak oleh

Pegawai Penyemak untuk disimpan ke dalam pangkalan data.

1.  Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan..

B 1SPEKS
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

LOG Masrﬂg_@

| 881001081231 |

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS L l

KERAJAAN NEGER! JOHOR
DARUL TA'ZIM

@ Q, PERBENDAHARY

ommit 1182 . | 2017-04-05 06:45.01.674 Johor_MIG

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID PENGGUNA
2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN
3 Klik pada butang LOG MASUK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 23
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2.  Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

» % Main Titke

Senarai Tugasan UMUM

Bil MoDuUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH

Proses Penyediaan Borang
1 KEW. &- Sirin Penyed!
Borang Kewd

Skiin Penenmaan Perukaran

3 Kakitangan Cleh Agensi -
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TF1

4 {Pelepasan PCE)- Skrin
Penyediaan Borang TP1
Penyediaan Borang TP2

SOKONG

i~

LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

o

5 (Pelepasan PCB)- Skrin 0
Pervectan Boreng T .
10 v M 4 Mukasurat1 dari 1 P HO Memaparian rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senaral Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN JABATAN PTJ URJ::::G& BANK/SYARIKATINDVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH [RGEI:"(; :;:IUMEM
¥ SEMUA w o Y
10 - M 4 Mukasurat 0 darid » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Semak pada Dashboard Proses Penyediaan
1 Borang KEW.320 - Skrin Penyediaan Borang
KEW 320 dan double klik maklumat pada peranan
LULUS1
3.  Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.
B - =
% Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLUs 2 KUIRI
| KEN . S aryetiaan

;orar; Kews

‘Skrin Penerimaan Penukaran
3 Kakitangan Cleh Agensi -
Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyedisan Barang TF1
4 {Pelepasan PCB)}- Skrin

2 E\Nm shhm
Borang Kew320

o

Penyediaan Borang TP1

Penyediaan Borang TP2
5 {Pelepasan PCA) - Skrin (]

Penyediaan Barang TF2

Penyediaan Barang TR

0 v W 4 Mukasurall dail *» MO NMemaparkan rexod 1 ningga 10 dan 10 rekoe
Senaral Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD  NORUJUKAN JABATAN PTJ SE BANK/SYARIKATINDIVID  AMA| 1 STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH BIL HARI
URUSHNIAGA (AGEING DOKUME
¥ SEMUA v b Y

1 [F7wress0tooo REOBDT 770529015431 - ALMAD 7 000 SEMAR PVPTJ-PENTEMAK-1231 502017 0 | |-

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik maklumat pada SENARAI TUGASAN MODUL

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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4.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

£ oy I-
» v KEW. 320 |_®
Borang Kew 320
EM OPERASI
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
Borang KEW 320
5.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.
2 =y =
B w7 KEW. 320 l_(:)
Maklumat Penempatan | Perubahan Gajl Pegawai
Maklumat Peribadi Pegawai -
Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
MAKLUMAT PENEMPATAN/ PERUBAHAN GAJI
PEGAWAI

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1

Muka Surat 25

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.



BORANG KEW 320 (KEMAS KINI)

6.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

a
B w7 KEW. 320 @

Maklumat Peribadi Pegawai

Kelulusan Akademik; Tertingg Jantina: LELAK;
Agama: ISLAM

Lain-tain

an:  KAHWIN, ISTERI TIDAK BEKERJA Bil. Anak FCB

Makiumat Bilangan Anak PCB

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
MAKLUMAT PERIBADI PEGAWAI

7.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

a =) .-
B w7 KEW. 320
Lain-lain Lain
Taraf Perkahwinan :  KAHWIN, ISTERI TIDAK BEKERJA &il. Anak FCE
MNegeri Lahir ’_®
Makiumat Bilangan Anak PCB
Bil Perihal Bilangan Anak PCB
2
3 LEBIH18 \KE ATAS (MALAYSIA) ATAU DI PERINGHAT LIAZAH DAN KE ATAS (LUAR MALAYSIA)

4 KURANG UPAYA

5  KURANG UPAYA BELAJAR DI IPT

Maklumat Bank

Maklumat Perjawatan Pegawal

atan . PENTADBIRAN DAN SOKONGAN

Klasifkasi Skim Per

an . PEMBANTU OPERASI

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan pada
1 MAKLUMAT BILANGAN ANAK PCB dan

MAKLUMAT BANK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1 Muka Surat 26
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8.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

& o =
» w7 KEW.320 ( )
Maklumat Perjawatan Pegawai 7 B
KlasiSkas Skir
1062009
Jems i APRIL ~
Pencen [ KWSP PENCEN/ TIADA KWSP w
Fotongan KWsP b
PERKESO TIDAK v
N2 TIDAK w
Pengecualian PCB TIDAK »
Jenis Taksiran INOMIDU w
No. Cukal Pendapatan AS1234 No. Cukal Pendapatan Pasangan
Maklumat Peérsaraan
Faedah Persaraan: PENCENI TIADA KWSP
Fishan Persaraan
Had Umur Bersara
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
9.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.
@ = =
B W KEW. 320
Had Umur Be a (: ) -
Maklumat Terperinci =
Jabatan @ JABATAN KERJA RAYA
JKR - 1BU PEJAB
3. JABATAN KE RAYA
Programiaktiviti - PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN
Maklumal Pendapatan / Potongan
Status Gay GAJI PENUH ~
B D::::‘D;::m :,:':"III“I Kod Pendapatan / Potongan No. Rujukan Penerima (Potongar L "::‘:Is L quéuh Jenis Tunggakan :‘:,L;Z;::‘: ?;Ilr;:::: Jenis Tindakar
1 GAJJELAUN KEKAL  1- GAJIPCKOK 406 2,204.06
KEKAL 217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM a
KEKAL 219 - IMBUHAN TE Q
KEKAL 335 - Elaun Kh; 7500
KEKAL 326 - ELALUN BAN UP (COL. ]
KEKAL ‘.55' 00
KEKAL 1091 UMAHAN NEGERI JOHOR 21006505 33
KEKAL 2360 - LEMBAS JNG HAJI 466084 D.00 i

Langkah Tindakan

Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan

1 MAKLUMAT TERPERINCI

pada panel

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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10.

11.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

B KEW 320

—0

Maklumat Pendapatan / Potongan

Pendapatan/ Kekal |

Potongan Sementar:
1 GAJ/ELAUN HEKAL
2 GAJJELAUN KEKAL
3 GAJJELAUN KEKAL
4 GAJNJELAUN KEKAL
5  GAJI/ELAUN KEKAL
6 POTONGAN KEKAL
7 POTONGAN KEKAL
8 POTONGAN KEKAL
8 POTONGAN KEKAL
0 POTONGAN KEKAL

Status Gaji - GAJI FENUH

Kod Pendapatan / Petongan
1- GAJI POKOK
217 - IMBUHAN TETAP PERKHIDMATAN AWAM
210 - IMBUHAN TETAP PERUMAHAN

335 - Elaun Khas Tanggungiawat

326 - ELALIN BANTUAN SARA HIDUP (COLA)
1 AFRUMAR DAN PERABUT KERAJAAN

JOHOR

{ PERUMAHAN NEGE

1081 - FINL
2360 - LEMBAY

2510 - TABUNG PEMBANGUNAN MASJID JOHOR

TA

BUNG HAJI

2511 - FERBADANAN SETIAUSAHA KERAIAAN

w

No. Rujukan Penerima (Potongar

Amaun Semas Amaun Terdah
(RM) (RM)

229408 220406

95.00 95.00
§5.00 185.00
75.00 75.00
30000 300,00
2000 &0.0D
30853 30853
5000

200

5000

Gaji Dan ElURRM)

Nafkah)RM)

Gaji Bersih (RM)

Jenis Tunggakan

Tarikh Mula  Tarikh Akhir
Jenks Tindakar
Tunggakan  Tungpakan
2,919.06
49053
242853

Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat yang dipaparkan pada panel
MAKLUMAT PENDAPATAN/ POTONGAN
Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.
ey =

¥

" KEW. 320
9 POTONGAN
10 POTONGAN KEKAL

Muat Naik Fail Pengiraan

[ R T |

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

B Catatan

Muka su

0 * 4 4

- TABUNG PEMBANGUNAN MASJID JOHOR

2511 - PERBADANAN SETIALSAHA KERAJAAN

Muska sural 0 dai0 » M O

Kod Sebab  Perihal

all  darid b M O

200
50.00 50.00

Jumilah Gaiji Dan Elaun(RM)

Gaji Bersih (RM)

Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh

2919.06
490,53

2.428.53

Nama Pegawai Kuiri

Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekad

Selesai

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang LULUS

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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12. Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

Pengesahan x

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang YA untuk diluluskan

13. Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan.

Notifikasi »

j) Rekoo Berjaya Diluluskan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang OK

1SPEKS_USER MANUAL_GAJI_v1.1
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